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REGULAMIN PROJEKTU ,,ELBLASKA AKADEMIA KOMPETENCJI KLUCZOWYCH"”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020
Priorytet RPWM.02.00.00 Kadry dla gospodarki
Dziatanie RPWM.02.03.00 Rozwdj kompetencji i umiejetnosci oséb dorostych
Poddziatanie RPWM.02.03.01 Rozwdj kompetencji i umiejetnosci oséb dorostych z grup defaworyzowanych
wspoffinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego

8§ 1 - Postanowienia ogoélne
1. Niniejszy regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Elblaska Akademia
Kompetencji Kluczowych”, realizowanym na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego, miasta
Elblag, powiatu elblaskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020, Priorytet RPWM.02.00.00 Kadry dla gospodarki, Dziatanie
RPWM.02.03.00 Rozwdj kompetencji i umiejetnosci oséb dorostych, Poddziatanie RPWM.02.03.01
Rozwdj kompetencji i umiejetnosci osdb dorostych z grup defaworyzowanych.

2. Operatorami Projektu sa: KDK INFO Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig z siedziba: al. Aleja
Jana Pawita II 25, 00-854 Warszawa jako LIDER oraz Fundacja Rozwoju Przedsiebiorczosci ATUT z
siedziba: ul. Jana III Sobieskiego 3¢/57, 14 — 100 Ostroda jako PARTNER.

3. Biuro Projektu miesci sie przy ul. Gtowackiego 28, 10-448 Olsztyn.

Punkt kontaktowy miesci sie przy ul. Kosynieréw Gdynskich 49, 82-300 Elblag

4. Projekt jest wspoffinansowany ze s$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

5. Okres realizacji projektu: 01.04.2017 - 31.08.2019

6. Obszar realizacji obejmuje powiat elblgski i m. Elblag.

7. Wszelkie niezbedne informacje dotyczace projektu beda umieszczane na stronie internetowej:
http://akademiakompetencji.com oraz udzielane osobiscie lub telefonicznie w Biurze Projektu oraz
Punkcie kontaktowym.

8. Nadzér nad realizacjg projektu oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie
nalezy do kompetencji Kierownika Projektu.

8§ 2 - Definicje
1. Projekt - projekt pt. ,Elblaska Akademia Kompetencji Kluczowych” realizowany przez KDK INFO
Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz Fundacje Rozwoju Przedsiebiorczosci ATUT, obejmujacy
Dziatania majace na celu kompleksowe wsparcie 0s6b dorostych w podnoszeniu poziomu kompetencji i
umiejetnosci: jezykowych, ICT (kompetencji cyfrowych) i zarzadzania projektem (planowania i
osiggania celow) realizowane poprzez kursy, szkolenia lub inne formy podnoszenia kompetencji w
ramach dziatania 2.3.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego.
2. Operator - KDK INFO Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscia oraz Fundacja Rozwoju
Przedsiebiorczosci ATUT
3. Realizator szkolen - podmiot realizujgcy dziatania szkoleniowe, egzaminacyjne wobec Uczestnikéw
Projektu, samodzielnie wybrany przez UP
4. Punkt kontaktowy — biuro otwarte przez caty okres realizacji projektu, zlokalizowane w Elblagu
przy ul. Kosynieréow Gdynskich 49, czynne w dni robocze: poniedziatki, srody, piatki - 8-16, wtorki oraz
czwartki - 11-19. Punkt kontaktowy odpowiada za obstuge uczestnikow projektu, w tym: rekrutacje,
udzielanie informacji, pomoc w wypetnianiu i przyjmowaniu zgtoszen, rozliczanie szkolen, pomoc
w przygotowaniu dokumentdéw rozliczeniowych uczestnikdéw/czek projektu

5. Grupa docelowa projektu to 1065 os. dorostych tj. w wieku 18 lat i wiecej (586K, 479M), ktére
spetnig tacznie wszystkie nw. kryteria:

e posiadajg wyksztatcenie co najwyzej srednie (poziom do ISCED3) i/lub wiek powyzej 50 roku
zycia,

e 53 z wiasnej inicjatywy zainteresowane podnoszeniem poziomu kompetencji i umiejetnosci,

e nie prowadza dziatalnosci gospodarczej,

e na terenie regionu operacyjnego M. Elblag i powiat elblaski:

Punkt kontaktowy:

Diq ul. Kosynieréw Gdynskich 49
82-300 Elblag

biuro@akademiakompetencji.com
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— uczg sie, pracujq lub zamieszkujg w rozumieniu KC, lub
- realizujg wybrany do dofinansowania kurs oraz ucza sie, pracujg lub zamieszkujg, w rozumieniu
KC na terenie woj. warminsko-mazurskiego

Osoby powyzej 64 roku zycia, beda objete wsparciem, o ile bedzie ono $cisle powigzane z
przygotowaniem ich do podjecia lub utrzymania zatrudnienia, a osoby te bedg deklarowa¢ gotowosé
do podjecia lub utrzymania zatrudnienia po zakonczeniu udziatu w projekcie.
7. Kandydat/ka - osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie do udziatu w projekcie , Elblaska Akademia
Kompetencji Kluczowych” na podstawie zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie.
8. Uczestnik/czka Projektu (UP) - osoba zakwalifikowana do udziatu w projekcie przez Operatora,
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie, ktéra spetnia kryteria kwalifikowalnosci i
podpisata niezbedne dokumenty, m.in. formularz zgtoszeniowy z potwierdzeniem, iz dane osobowe
zawarte w formularzu sg zgodne z prawda, oswiadczenie dotyczace spetnienia kryteriow grupy
docelowej, os$wiadczenie Uczestnika/czki Projektu o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych.
9. Forma wsparcia - wsparcie uczestnikdw projektu w podniesieniu poziomu umiejetnosci i
kompetencji w zakresie jezykdw obcych, ICT oraz zarzadzania projektem (planowania i osiggania
celéw) poprzez dofinansowanie kosztow szkolen, egzamindw oraz wsparcia dodatkowego (o ile jest
uzasadnione).
10. Osoby o niskich kwalifikacjach - osoby posiadajace wyksztaicenie na poziomie do ISCED
3 - tj. do $redniego wiacznie (ukonczona co najwyzej: szkota podstawowa, gimnazjum, liceum
ogodlnoksztatcace, liceum profilowane, technikum, uzupetniajgce liceum ogdlnoksztatcace, technikum
uzupetniajace, zasadnicza szkota zawodowa. Uwaga: osoby, ktore ukonczyty szkote policealna,
posiadaja wyksztatcenie na poziomie ISCED 4, nie moga otrzymac wsparcia.
11. Umowa ksztatcenia - umowa zawierana pomiedzy Uczestnikiem Projektu a Operatorem

8§ 3 - Cel projektu

Celem projektu jest osiggniecie w okresie do konca 08/2019 r. wzrostu kwalifikacji w zakresie
znajomosci jezykdw obcych i/lub kwalifikacji lub kompetencji w zakresie ICT i/lub zarzgdzania projektem
- planowania i osiggania celéw, 1065 (586K, 479M) os6b dorostych (tj. w wieku 18 lat i wiecej) z grup
defaworyzowanych (tj. wykazujacych najwiekszg luke kompetencyjng i posiadajacych najwieksze
potrzeby w zakresie edukacji) z wtasnej inicjatywy zainteresowanych uczeniem sie, z regionu M. Elblag
i powiat elblaski jak i spoza regionu, o ile bedg realizowaty wybrane do dofinansowania szkolenie na
terenie regionu operacyjnego oraz zamieszkujg w rozumieniu KC, pracuja lub ucza sie na terenie woj.
warminsko-mazurskiego. (,,Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w
ramach projektow wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego” - zat nr 17,
~Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych” - zat nr 18 do niniejszego Regulaminu)

8§ 4 - Uczestnicy/czki Projektu
1. Projekt ,Elblagska Akademia Kompetencji Kluczowych” skierowany jest do 1065 oséb (586K, 479M)
dorostych tj. w wieku 18 lat i wiecej, ktdre spetniajg tacznie wszystkie nizej wymienione kryteria grupy
docelowej:
e posiadaja wyksztatcenie co najwyzej srednie (poziom do ISCED3) i/lub wiek powyzej 50 roku
zycia,
e 53z wilasnej inicjatywy zainteresowane podnoszeniem poziomu kompetencji i umiejetnosci,
e nie prowadzg dziatalnosci gospodarczej,
e na terenie regionu operacyjnego M. Elblag i powiat elblaski:
- uczg sie, pracujq lub zamieszkujg w rozumieniu KC, lub
- realizujg wybrany do dofinansowania kurs oraz ucza sie, pracujg lub zamieszkujg, w
rozumieniu KC na terenie woj. warminsko-mazurskiego

2. Osoby majace powyzej 64 lat, moga wzig¢ udziat o ile bedzie on $cisle powigzany z ich
przygotowaniem do podjecia lub utrzymania zatrudnienia oraz osoby te beda deklarowaé gotowos¢ do
podjecia zatrudnienia po zakonczeniu udziatu w projekcie.
3. Kazda osoba zainteresowana udziatlem w projekcie, spetniajaca ww. wymogi zostanie objeta
wsparciem, chyba, ze:

e Srodki przeznaczone na finansowanie wsparcia zostaty juz wyczerpane;

Punkt kontaktowy:

Diq ul. Kosynieréw Gdynskich 49
82-300 Elblag

biuro@akademiakompetencji.com

Strona2



Fundusze g. 2 : o
= ropeJSkie \/ Euro L:‘?I:iaFuE:uI:z)SpSijesC?na "' N
Program Regionalny MAZvey. Zdrowe zycie, czysty zysk PE P Y * ek

e Catkowity koszt wsparcia Uczestnika przewyzsza kwote 6300, 00 zt, zas Operator nie ma
mozliwoséci pokrycia kwoty nadwyzki z oszczednosci wynikajacych ze wsparcia innych
Uczestnikéw, a jednoczesnie Uczestnik/czka odmawia jej pokrycia z wiasnych srodkéw;

¢ Gdy istnieje powazne ryzyko, ze Uczestnik/czka nie bedzie w stanie rozliczy¢ wsparcia w okresie
trwania projektu, tj. nie przedstawi wynikow egzamindw oraz dokumentu potwierdzajgacego
nabycie kwalifikacji/kompetencji, o ile zostat wydany;

e Realizacja kursu, szkolenia lub innej formy podnoszenia poziomu umiejetnosci i kompetencji juz
sie rozpoczeta.

8§ 5 - Zasady rekrutacji
1. Proces rekrutacji o charakterze otwartym i cigglym od 05.2017 do 05.2019 lub do wyczerpania
$rodkdéw na finansowanie wsparcia, uwzgledniajac fakt, ze Uczestnik/czka Projektu musi zdgzy¢ podejsc
do egzaminu i rozliczy¢ wsparcie (nie pézniej niz do 31.08.2019 r.).
2. Proces rekrutacji przebiega¢ bedzie zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepu dla oséb niepetnosprawnych.

3. Warunkiem przystagpienia do projektu jest poprawne i czytelne wypetnienie formularza
zgtoszeniowego zawierajacego oswiadczenia dotyczace spetnienia kryteridow grupy docelowej - zatgcznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

4, Wzory dokumentdw oraz wszelkie informacje na temat projektu dostepne sg w Biurze projektu oraz
w Punkcie kontaktowym, na stronie internetowej projektu, a na zyczenie os6b mogg zostac przestane
pocztg tradycyjng badz elektroniczna.

5. Dokumenty bedg przyjmowane listownie/mailowo/faksem/osobiscie w Punkcie kontaktowym.

6. Formularz zgloszeniowy (zatacznik nr 1) wraz z oswiadczeniami w wersji oryginalnej powinien
zosta¢ dostarczony osobiscie badz wystany pocztg na adres Punktu kontaktowego nie pdzniej niz do
31.05.2019 r. badz do momentu, o ile s$rodki przeznaczone na finansowanie nie zostaty jeszcze
wyczerpane.

7. W ciagu 14 dni roboczych od ztozenia formularza zgtoszeniowego wraz z oswiadczeniami kandydatowi
zostanie przekazana osobiscie/mailowo/telefonicznie/listownie informacja o wyniku kwalifikacji
(zatacznik nr 2)

8. W przypadku, gdy kandydat/ka dostarczy niekompletne lub niewfasciwie wypetnione dokumenty
zgloszeniowe, nie zostanie zakwalifikowany/a do projektu, chyba ze uzupetni dokumenty w
wyznaczonym przez pracownika Biura Projektu terminie.

9. Podczas sktadania dokumentéow Kandydat/ka powinien/na mie¢ ze sobg dowodd osobisty w celu
sprawdzenia danych osobowych. W przypadku jego nieokazania badz wystania dokumentéw poczta,
weryfikacja danych osobowych nastgpi przy podpisywaniu umowy ksztatcenia.

10. Za sktadanie nierzetelnych pisemnych oswiadczen, jak réwniez podrobionych, przerobionych,
poswiadczajacych nieprawde lub nierzetelnych dokumentéw Kandydat/ka ponosi odpowiedzialnos¢
karng wynikajaca z art. 297 § 1 Kodeksu Karnego przewidujgcego kare pozbawienia wolnosci od 3
miesiecy do 5 lat.

11. Po uzyskaniu pozytywnej oceny formularza zgtoszeniowego wraz z oswiadczeniami kandydat/ka na
Uczestnika/czke Projektu zobowigzany jest dostarczy¢ od Realizatora szkolen Zaswiadczenie o
zakwalifikowaniu na szkolenia (zatacznik nr 3), w celu umozliwienia Operatorowi Projektu
weryfikacji, czy dana forma ksztatcenia jest zgodna z zatozeniami projektu.

12. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 11, powinno by¢ zgodne, co do minimalnej wymaganej tresci,
ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3, do niniejszego Regulaminu.

13. Zaswiadczenie o zakwalifikowaniu na szkolenia wraz z oéwiadczeniem dotyczacym wybranego
szkolenia (zalacznik nr 4) w wersji oryginalnej powinny zosta¢ dostarczone osobiscie badz wystane
pocztg na adres Punktu kontaktowego, w ciagu 5 dni roboczych od daty uzyskania zaswiadczenia o
zakwalifikowaniu na szkolenie.

14. W ciggu 10 dni roboczych od dostarczenia Zaswiadczenia o zakwalifikowaniu na szkolenie
kandydat/ka zostanie poinformowany osobiscie/mailowo/telefonicznie/listownie o wyniku weryfikacji
Zaswiadczenia o zakwalifikowaniu na szkolenie

15. Ztozone przez Kandydatow/ki zgtoszenia nie podlegajg zwrotowi.

16. Wypetnienie i ztozenie dokumentéw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z przyjeciem do
uczestnictwa w projekcie.

17. O zakwalifikowaniu do projektu decydowac¢ bedzie Operator na podstawie ztozonych dokumentéw
wymaganych na etapie rekrutacji.

Punkt kontaktowy:

Diq ul. Kosynieréw Gdynskich 49
82-300 Elblag

biuro@akademiakompetencji.com
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18. Umowa ksztatcenia (zatacznik nr 6) zostanie podpisana w ciqgu 7 dni roboczych od pozytywnej
weryfikacji Zaswiadczenia o zakwalifikowaniu kandydata na szkolenie, przed rozpoczeciem udziatu
Uczestnika Projektu w wybranej formie ksztatcenia, pod warunkiem wniesienia wktadu wtasnego, o
ktorym mowa w § 7 ust. 5. W uzasadnionych i zaakceptowanych przez Operatora przypadkach termin
moze zostac przedtuzony.

19. Umowa ksztatcenia zostanie podpisana jedynie po wniesieniu i udokumentowaniu wniesienia wktadu
wiasnego - zatacznik nr 9 - oswiadczenie podmiotu dokonujacego wplaty wkladu wiasnego
lub zalacznik nr 10 - oswiadczenie UP dokonujacego wpilaty wkiadu wiasnego wraz z
potwierdzeniem dokonania ptatnosci

8§ 6 — Zakres wsparcia
1. W ramach projektu bedg prowadzone nastepujace rodzaje wsparcia, ktére mogg by¢ dofinansowane:

e Szkolenia jezykowe (j. angielski, niemiecki, francuski) prowadzace do nabycia kwalifikacji
tj. okreslonego poziomu biegtosci jezykowej (zg. z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia
Jezykowego), zweryfikowanych w ramach egzaminu i potwierdzonych certyfikatem. Szkolenia
beda obejmowaty 60 godz. lekcyjnych (45 min), przy czym jednorazowe zajecia mogg trwac nie
dtuzej niz 4 godz. (z 15 min przerwa po 2 godzinach) badz wielokrotnos$¢ wskazanego wymiaru.
Realizacja zaje¢ bedzie w grupach maksymalnie 12-osobowych. Uczestnik Projektu musi mieé
przynajmniej 80% obecnosci na zajeciach. Szkolenia jezykowe sg rozliczane w oparciu o stawki
jednostkowe:

e Szkolenia ICT i z zarzadzania projektami prowadzace do nabycia kwalifikacji tj. zakonczone
egzaminem zewnetrznym i uzyskaniem certyfikatu lub prowadzace do nabycia kompetenciji tj.
zakonczone obowigzkowym egzaminem  wewnetrznym i uzyskaniem dokumentu
potwierdzajgcego nabyte kompetencje.

2. Szkolenia objete wsparciem bedg odbywaty sie na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego oraz
poza terenem wojewddztwa warminsko-mazurskiego. W uzasadnionych przez UP i zaakceptowanych
przez Operatora przypadkach, np. gdy wybrany przez UP rodzaj kursu nie bedzie realizowany na terenie
wojewddztwa warminsko-mazurskiego, mozliwe jest objecie wsparciem ww. szkolenia.

3. Uczestnicy/czki Projektu bedg mogli wybrac wiecej niz 1 szkolenie.

4. W przypadku szkolen jezykowych zakres wsparcia obejmuje wylgcznie szkolenia koniczace sie
nabyciem certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji na okreslonym poziomie biegtosci
jezykowej (zgodnie z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego). W przypadku szkolen ICT
zakres wsparcia obejmuje wytgcznie szkolenia konczace sie: w przypadku uzyskania kwalifikacji:
uzyskaniem certyfikatu, w przypadku uzyskania kompetencji: dokumentu potwierdzajacego nabycie
kompetencji.

5. Uczestnikowi przystuguja dodatkowe formy wsparcia jakimi sg zwrot kosztéw dojazdu (w
uzasadnionych przypadkach) oraz egzamin poprawkowy.

6. W przypadku wyboru kursu/szkolenia wymienionego w ,Zestawieniu standardu i cen rynkowych w
zakresie najczesciej finansowanych wydatkdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 w obszarze Europejskiego Funduszu
Spotecznego”, ktore stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego Regulaminu, beda obowigzywaty limity
dotyczace stawek jednostkowych zawartych ww. zestawieniu z zastrzezeniem pkt. 7. W przypadku
wybrania drozszej ustugi ksztatcenia Uczestnik Projektu ma prawo do pokrycia z wtasnych $rodkéw
roznicy pomiedzy ceng wybranej ustugi ksztatcenia, a ceng okreslong w ww. zestawieniu.

7. Operator Projektu moze odstgpic¢ od stawek wymienionych w ,Zestawieniu standardu i cen rynkowych
w zakresie najczesciej finansowanych wydatkéw w ramach RPO WiM na lata 2014-2020 w obszarze
Europejskiego Funduszu Spotecznego”, o ktérym mowa w pkt. 6, w sytuacji gdy Uczestnik/czka Projektu
wskaze, ze sg przestanki dla podwyzszenia kosztu np.:

a) zakres merytoryczny wybranego szkolenia/kursu rézni sie od standardowego szkolenia z tego
zakresu,

b) wybrane szkolenie/kurs uwzglednia specyficzny i dopasowany do potrzeb Uczestnika Projektu
harmonogram realizacji,

c) wybrana firma/instytucja realizujgca szkolenie/kurs jest jedyna na rynku w danym regionie,

d) koszty dojazdu jakie Uczestnik/czka Projektu musiatby pokrywaé w przypadku wyboru tanszej formy
ksztatcenia sg zbyt wysokie.

§ 7 - Warunki otrzymania wsparcia
1. Projekt ma charakter popytowy, tj. Uczestnik/czka decyduje o zakresie, terminie oraz wykonawcy
ustugi, w ramach wsparcia mozliwego do realizacji.

Punkt kontaktowy:

Diq ul. Kosynieréw Gdynskich 49
82-300 Elblag

biuro@akademiakompetencji.com
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2. Wsparcie udzielane jest od dnia 01.05.2017 r. do momentu wyczerpania budzetu projektu

przeznaczonedo na realizacje dziatan w projekcie, jednak nie pdzniej niz w terminie pozwalajacym na

catkowite rozliczenie UP z Operatorem (do 31.08.2019 r.).

3. Jeden Uczestnik/czka szkolenia moze skorzystac z jednego lub kilku kurséw, szkolen lub innych form

podnoszenia poziomu umiejetnosci i kompetencji pod warunkiem, iz catkowita kwota wsparcia wraz z

wktadem wtasnym nie przekroczy kwoty 6 300,00 zt brutto (stownie: szesciu tysiecy trzystu ztotych

00/100).

4, Uczestnik/czka Projektu ma mozliwos$¢ optacenia szkolenia w catosci ze sSrodkéw wiasnych i

wystgpienia do Operatora o refundacje poniesionych kosztow pomniejszonych o wielko$¢ wktadu

wlasnego.

5. Uczestnik/czka moze otrzymac dofinansowanie na wybrany kurs pod warunkiem, ze dokona wptaty

wktadu wtasnego w wysokosci 11% bezposrednich kosztéw wsparcia, na rachunek Realizatora szkolen.

(tj. kosztow szkolenia, egzaminu, wsparcia dodatkowego oraz podrecznikow - w przypadku szkolen

jezykowych).

6. Uczestnik/czka otrzyma wsparcie jedynie wtedy, gdy po realizacji formy ksztatcenia, w ciggu 3

miesiecy jednak nie pozniej niz do 31.07.2019, a w uzasadnionych i zaakceptowanych przez Operatora

przypadkach, w innym terminie, przystapi do egzaminu potwierdzajgcego nabycie kompetencji i/lub

kwalifikacji.

7. Mozliwe jest wniesienie wktadu wiasnego na rzecz Uczestnika/czki Projektu przez inny podmiot (z

wytaczeniem pracodawcy zatrudniajagcego Uczestnika/czke Projektu oraz pod warunkiem, ze srodki nie

pochodzg z innych dotacji unijnych). Wptata musi by¢ potaczona z oswiadczeniem podmiotu

dokonujacego wptaty wktadu wltasnego - zatacznik nr 9.

8. Inny podmiot moze wptaci¢ wkitad wirasny dla kilku Uczestnikéw/czek jednym przelewem pod

warunkiem, iz dofaczy do potwierdzenia przelewu liste z imionami i nazwiskami osdb, za ktére zostat

wptacony wktad wiasny.

9. Dokonanie wptaty wktadu wtasnego na rachunek Realizatora szkolen musi nastgpi¢ przed podpisaniem

Umowy ksztatcenia oraz musi zosta¢ udokumentowane potwierdzeniem przelewu wraz z

oswiadczeniem podmiotu dokonujacego wptaty wkiadu wiasnego - zalk. nr 9 (w przypadku

opisanym w pkt. 7) lub o$wiadczeniem uczestnika/czki projektu dokonujacego wptaty wkiadu

witasnego - zat. nr 10

10. W przypadku, gdy Realizator szkolenia nie bedzie zapewniat podrecznikdw i/lub egzaminu, ich koszty

zwracane bedg UP na biezaco, na podstawie wnioskdéw o sfinansowanie kosztéw podrecznikéw i/lub

egzaminu w wysokosci pomniejszonej o wielko$¢ wktadu wiasnego - wniosek o sfinansowanie

kosztow - zat. nr 7

11. Po zakonczeniu szkolenia, w ciggu 5 dni roboczych, Uczestnik/czka Projektu przedstawi Operatorowi:

a) Fakture (lub dokument réwnowazny) za przeprowadzone szkolenie, ktérg nastepnie Operator optaca
na konto Realizatora szkolenia w wysokosci objetej dofinansowaniem, lub Fakture (lub dokument
rownowazny) za przeprowadzone szkolenie wraz z potwierdzeniem zaptaty catosci wartosci ustugi.
Nastepnie Operator refunduje Uczestnikowi/czce Projektu warto$¢ szkolenia w wysokosci objetej
dofinansowaniem.

b) Zaswiadczenie od Realizatora szkolenia o ukoinczeniu szkolenia - zatacznik nr 11,

c) Zaswiadczenie o zakwalifikowaniu na egzamin - zatacznik nr 12,

d) Zaswiadczenie o przystapieniu do egzaminu - zatacznik nr 13,

e) Whniosek o sfinansowanie kosztéw - zatacznik nr 7,

f) Listy obecnosci Uczestnika/czki Projektu na szkoleniu,

12. Aby otrzymac wsparcie UP musi posiada¢ min. 80% frekwencji na zajeciach oraz musi podejs¢ do

egzaminu.

13. Po otrzymaniu wynikéw egzaminu, w ciaggu 5 dni roboczych, Uczestnik/czka Projektu przedstawi

Operatorowi:

a) Fakture (lub dokument réwnowazny) za przeprowadzony egzamin, ktérg nastepnie Operator optaca
na konto Realizatora szkolenia w wysokosci objetej dofinansowaniem, lub Fakture (lub dokument
rownowazny) za przeprowadzony egzamin wraz z potwierdzeniem zaptaty catosci wartosci ustugi.
Nastepnie Operator refunduje Uczestnikowi/czce Projektu wartos¢ egzaminu w wysokosci objetej
dofinansowaniem,

b) Zaswiadczenie od jednostki przeprowadzajacej egzamin o wyniku egzaminu - zat. 14,

c) Kopie potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem Certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji
lub dokumentu potwierdzajacego nabycie kompetencji,

d) Wniosek o sfinansowanie kosztéw egzaminu - zalacznik nr 7,
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e) Oswiadczenie o przystapieniu do egzaminu poprawkowego - zalacznik nr 15 (jesli dotyczy).
14. UP zobowigzany jest do wypetnienia lub przedtozenia wszelkich dokumentéw zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu, w tym: do wypetniania ankiet oraz podpisywania list obecnosci,
dokumentdéw poswiadczajacych odbidér materiatéw szkoleniowych, zaswiadczen o ukoriczeniu szkolenia,
zaswiadczenia o wynikach egzaminu (negatywny lub pozytywny), kopii certyfikatdéw/zaswiadczen,
faktury/rachunek od Realizatora szkolen oraz ich przedtozenia u Operatora w terminie 5 dni roboczych
od dnia ich otrzymania.

15. UP ma obowigzek wywigzac sie z podpisanej umowy ksztatcenia - zatacznik nr 6 do niniejszego
Regulaminu.

16. Wsparciem nie mogq by¢ objete osoby, ktore rozpoczety szkolenia lub juz je ukonczyty w ramach
$srodkdw wiasnych, a nastepnie chciatyby podpisa¢ umowe z Operatorem w celu refundacji poniesionych
wydatkow, badz szkolenie zostato sfinansowane z innych zrédet (np. u innych Operatoréw/ w innych
programach).

8§ 8 — Wsparcie dodatkowe
1. Wsparciem dodatkowym mozliwym do uzyskania w ramach projektu jest egzamin poprawkowy,
zgodnie z § 10 Regulaminu projektu oraz zwrot kosztow dojazdu na szkolenia zgodnie z § 9 Regulaminu
projektu
2. Koszt wsparcia dodatkowego, wliczany w koncowym rozliczeniu w $redni koszt wsparcia na
Uczestnika Projektu, bedzie powiekszat warto$¢ naleznego wkiadu wtasnego UP.
3. W przypadku przyznania dodatkowego wsparcia konieczne jest ponowne obliczenie kosztow
otrzymanego wsparcia, a nastepnie podpisanie aneksu do Umowy szkolenia.

§ 9 - Zwrot kosztéw dojazdu
1. Uczestnikom/czkom Projektu dojezdzajacym z miejsca zamieszkania na szkolenia powyzej 50 km
bedzie przystugiwat zwrot kosztédw dojazdu w wysokosci ceny biletu najtanszego transportu publicznego
(PKS/PKP 2 klasa, BUS, prywatni przewoznicy).

2. W przypadku braku mozliwosci przejazdu $rodkami komunikacji publicznej, Uczestnik/czka projektu
moze wykorzysta¢ w celu przejazdu wiasny lub uzyczony samochdd osobowy. Koszty przejazdu
Uczestnika/czki projektu sa wowczas zwracane do wysokosci ceny biletu najtanszego transportu
publicznego (PKS/PKP 2 klasa, BUS, prywatni przewoznicy) na danej trasie.
3. Zwrot kosztéw dojazdu dokonywany bedzie po udokumentowaniu poniesionych wydatkéow na przejazd
Z miejsca zamieszkania do miejsca realizacji ksztatcenia. Przez udokumentowane koszty rozumie sie
koszty faktycznie poniesione na przejazd, potwierdzone:
a. W przypadku rozliczania dojazdu srodkiem komunikacji publicznej nalezy ztozyc:
i. Wniosek o zwrot kosztow dojazdu (zat. nr 16)
ii. oryginatu biletéw z uczestnictwa w ksztatceniu w danym miesigcu lub biletu
miesiecznego wystawionego na Uczestnika/czke projektu. Jezeli na bilecie nie ma trasy,
wowczas nalezy dostarczy¢ oswiadczenie przewoznika o cenie biletu i trasie przejazdu,
iii. kserokopii listy obecnosci potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez instytucje
ksztatcaca.
b. W przypadku rozliczania dojazdu wiasnym samochodem osobowym nalezy ztozy¢:
i. Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu (zat. nr 16)
ii. oSwiadczenie przewoznika o cenie biletu na danej trasie przejazdu,
iii. kserokopii listy obecnosci potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez instytucje
ksztatcaca,
iv. kserokopii prawa jazdy potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem,
v. kserokopii dowodu rejestracyjnego potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem,
vi. oéwiadczenie - dojazd samochodem na szkolenie - Zatacznik nr 16a.
c. W przypadku rozliczania dojazdu uzyczonym samochodem osobowym nalezy ztozy¢:
i. Wniosek o zwrot kosztow dojazdu (zat. nr 16 ),
ii. oSwiadczenie przewoznika o cenie biletu na danej trasie przejazdu,
iii. kserokopii listy obecnosci potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez instytucje
ksztatcaca,
iv. kserokopii prawa jazdy potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem,
v. kserokopii dowodu rejestracyjnego potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem,
vi. oSwiadczenie - dojazd samochodem na szkolenie - Zatacznik nr 16a,
vii. kserokopia umowy uzyczenia pojazdu potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem.
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4. Whnioski o zwrot kosztow dojazdu wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktadac osobiscie lub
listownie raz w miesigcu (tj. do 10 dnia kazdego miesigca) - po wszystkich dniach szkoleniowych w
danym miesigcu w Biurze Projektu lub Punkcie Kontaktowym.

5. Wnioski ztozone po terminie nie podlegajq refundaciji.

6. Wysokos¢ zwrotu kosztow dojazdu nastepuje do wysokosci potwierdzonej zatgczonymi do wniosku
biletami, badz w przypadku dojazdu witasnym lub uzyczonym samochodem do wysokosci biletu
najtanszego srodka transportu publicznego na danej trasie - potwierdzone oswiadczeniem przewoznika
o cenie biletu na danej trasie.

7. W przypadku braku ktéregokolwiek z zatacznikow do wniosku o zwrot kosztow przejazdu,
uczestnik/czka bedzie poinformowany telefonicznie/mailowo o mozliwosci uzupetnienia brakujacych
zatgcznikdw w terminie 3 dni roboczych od wykonania rozmowy telefonicznej/odebrania maila.

W przypadku nie uzupetnienia brakujacych zatgacznikéw we wskazanym terminie wniosek o zwrot
kosztow przejazdu zostanie rozpatrzony negatywnie.

8. Po sprawdzeniu kompletnosci i poprawnosci dostarczonego wniosku Operator projektu zatwierdza
wyptate srodkow.

9. Wyptata dokonywana bedzie przelewem, jednorazowo, w terminie 7 dni roboczych od dnia podpisania
aneksu do Umowy ksztatcenia, na numer konta bankowego Uczestnika/czki Projektu podanego we
wniosku o zwrot kosztow dojazdu. Kwota zwrotu bedzie pomniejszona o wielko$¢ wktadu wiasnego.

§ 10 - Zwrot kosztow egzaminu poprawkowego
1.Uczestnik/czka projektu, ktéry/a nie uzyskat/a pozytywnego wyniku egzaminu ma mozliwosc
uzyskania dofinansowania na jeden egzamin poprawkowy.
2.W celu uzyskania dofinansowania na egzamin poprawkowy UP musi ztozy¢ w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania wynikéw egzaminu wraz z zaswiadczeniem o wyniku egzaminu o$wiadczenie o
przystapieniu do egzaminu poprawkowego (zat. nr 15) oraz ponownie zaswiadczenie o
zakwalifikowaniu na egzamin poprawkowy (zat. nr 12).
3. Po zakonczeniu egzaminu, w ciggu 5 dni roboczych, Uczestnik/czka Projektu przedstawi Operatorowi
a) Fakture (lub dokument réwnowazny) za przeprowadzony egzamin, ktorg nastepnie Operator optaca
na konto Realizatora szkolenia w wysokosci objetej dofinansowaniem, lub Fakture (lub dokument
rownowazny) za przeprowadzony egzamin wraz z potwierdzeniem zaptaty catosci wartosci ustugi.
Nastepnie Operator refunduje Uczestnikowi/czce Projektu warto$¢ egzaminu w wysokosci objetej
dofinansowaniem,

b) Zaswiadczenie o przystapieniu do egzaminu poprawkowego - zat. nr 13,

c) Zaswiadczenie od jednostki przeprowadzajacej egzamin o wyniku egzaminu
poprawkowego- zat. 14,

d) Kopie potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem Certyfikatu potwierdzajacego uzyskanie kwalifikacji
lub dokumentu potwierdzajacego nabycie kompetencji,

e) Whniosek o sfinansowanie kosztéw egzaminu poprawkowego - zatacznik nr 7.

8§ 11 - Obowiazki, monitoring i kontrola

1. Uczestnik/czka Projektu jest zobowigzany do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu,

b) przystgpienia do egzaminu przeprowadzanego przez wiasciwa instytucje po zakonczeniu ustugi
ksztatcenia,

c) wptaty wkiadu wiasnego,

d) obecnosci na szkoleniu minimalnie na poziomie 80%,

e) podpisania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez Centralny
System Teleinformatycznym SL2014 w celu udzielenia wsparcia, realizacji projektu, ewaluacji,
kontroli, monitoringu i sprawozdawczo$ci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko - Mazurskiego na lata 2014-2020 - stanowigce zalacznik nr 1 do
Umowy Ksztatcenia. Podpisanie takiej zgody jest dobrowolne, jednak nie podpisanie jej wyklucza
Uczestnika z udziatu w projekcie,

f) przedtozenia Operatorowi Projektu wszystkich wymaganych dokumentéw okreslonych w niniejszym
Regulaminie.

2. W przypadku nieuzasadnionej i niezaakceptowanej przez Operatora rezygnacji z udziatu w projekcie,

nieukonczenia go z wtasnej winy, nieprzystgpienia do egzaminu, niedotrzymania warunkéw Umowy

ksztatcenia, podania nieprawdziwych danych lub zatajenia prawdy, Uczestnik/czka Projektu zobowigzuje
sie do zwrotu kosztow wybranej ustugi wsparcia, o ile zostat poniesiony i nie ma mozliwosci odzyskania
od realizatora ustugi ksztatcenia juz wptaconych srodkéw przez Operatora Projektu.
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3. UP zobowigzany jest do udzielania Operatorowi niezbednych informacji dla celéw monitoringu,
kontroli i ewaluacji projektu.

4. UP ma obowigzek poinformowaé Operatora o kazdej zmianie danych osobowych (w tym adresu
zamieszkania, numeru telefonu, zmiany nazwiska, zmiany dowodu osobistego) niezwtocznie po
zaistnieniu zmiany.

5. Operator ma prawo do przeprowadzania niezapowiedzianych wizyt monitoringowych w miejscu
realizacji szkolen. Celem wizyt monitoringowych jest przeciwdziatanie nieuczciwym praktykom,
weryfikacja jakosci szkolen i jego zgodnosci z zapisami Umowy/Zaswiadczenia Realizatora szkolen oraz
weryfikacja, czy Uczestnik/czka Projektu uczeszcza na zajecia. Wizyta bedzie rozliczana w oparciu o liste
kontrolng (weryfikacja zgodnosci z harmonogramem, miejscem realizacji, zakresem szkolenia,
obecnosci Uczestnika/czki Projektu, na szkoleniach jezykowych - dodatkowo zgodnosci z Wytycznymi).
Whnioski ujmowane w raporcie po monitoringowym, beda przekazane Uczestnikowi/czce Projektu, z
prawem do odniesienia sie/wyjasnienia stwierdzonych zastrzezen (jesli dotyczy). W przypadku braku
lub nieprzekonujacych wyjasnien mozliwe jest rozwigzanie Umowy ksztatcenia z Uczestnikiem/czkg
Projektu, z wezwaniem do zwrotu dotad sfinansowanych kosztéw (o ile dotyczy). Wizyty monitoringowe
bedzie mogta przeprowadzic¢ réwniez Instytucja Zarzadzajaca i instytucje przez nig upowaznione.

8§ 12 - Postanowienia koncowe
1. Uczestnik/czka Projektu jest zobowigzany do respektowania zasad niniejszego Regulaminu.

2. Regulamin jest dostepny w Biurze Projektu, Punkcie Kontaktowym i na stronie internetowej projektu.
3. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane s przez Operatora.

4. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie 01.05.2017 r. Operator Projektu zastrzega sobie mozliwosc
whiesienia zmian do Regulaminu.

Zataczniki do regulaminu:

Zat. nr 1 Formularz zgtoszeniowy

Zat. nr 2 Decyzja o zakwalifikowaniu

Zat. nr 3 Zaswiadczenie od Realizatora Szkolen

Zat. nr 4 Oswiadczenie dotyczace szkolenia

Zat. nr 5 Informacja o wynikach weryfikacji Zaswiadczenia od Realizatora Szkolen
Zat. nr 6 Umowa ksztatcenia

Zat. nr 7 Wniosek o sfinansowanie kosztow

Zat. nr 8 Zestawienie standardu i cen rynkowych

Zat. nr 9 Oswiadczenie podmiotu dokonujacego wptaty wktadu wtasnego
Zat. nr 10 Oswiadczenie UP dokonujgcego wptaty wkiadu wiasnego

Zat. nr 11 Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia

Zat. nr 12 Zaswiadczenie o zakwalifikowaniu na egzamin

Zat. nr 13 Zaswiadczenie o przystapieniu do egzaminu

Zat. nr 14 Zaswiadczenie o wyniku egzaminu

Zat. nr 15 Oswiadczenie o przystgpieniu do egzaminu poprawkowego
Zat. nr 16 Wniosek o zwrot kosztéw dojazdu

Zat. nr 17 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji
Zat. nr 18 Standard wymagan dla kompetencji cyfrowych
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