Załącznik nr 3
Wytyczne do sprawozdania z przebiegu praktyki
1. Zawartość i format sprawozdania

Sporządzony przez studenta raport (sprawozdanie) z przebiegu praktyki winien zawierać:

- opis wykonanych zadań, czynności i projektów informatycznych,

- załączone materiały wykonanych projektów informatycznych (płyta CD/DVD/pendrive, zawierające kody źródłowe, dokumentację techniczną, zrzuty ekranów),

- referencje, opinie w postaci osobnych dokumentów. 
Sprawozdanie powinno liczyć minimum 10 stron tekstu merytorycznego napisanego czcionką nie większą niż Times New Roman, rozmiar 12).

2. Uwagi odnośnie sporządzania sprawozdania


Praktyka zawodowa umożliwia studentowi zapoznanie się realnym środowiskiem pracy. Stanowi dowód na to, że dyplomant opanował podstawową wiedzę inżynierską zawartą w programie studiów i potrafi to udowodnić rozwiązaniem konkretnych powierzonych mu zadań technicznych z dziedziny informatyki. Potwierdzeniem tego faktu jest z kolei sprawozdanie z praktyki zawodowej. 


Przystępując do redagowania sprawozdania należy mieć na uwadze następujące aspekty:

Sprawozdanie jest unikalną, twórczą pracą studenta i niedopuszczalny jest plagiat całości lub nawet części sprawozdania. Zatem dwie lub więcej osób, odbywających praktykę w tym samym zakładzie pracy, piszą sprawozdanie z własnej perspektywy i swoimi słowami, nawet w przypadku, gdy wykonywali te same zadania.

1. Sprawozdanie jest dokumentem dostarczonym w formie elektronicznej i wydruku. Razem z innymi dokumentami studenta będzie przechowywane w aktach osobowych studenta razem z pracą dyplomową. Może być zatem okazane na żądanie osób trzecich, w tym np. zewnętrznym organom kontrolnym.

2. Nie należy tworzyć pamiętników, blog’ów, czy też szczegółowych zapisów co do dnia i godziny wykonywania zadań, chyba że wszystkie 75 dni zostaną w ten sposób udokumentowane. 

3. Tematy poruszane w sprawozdaniu mogą dotyczyć rozmaitych zagadnień, jak np.:

· zadania powierzone,

· technologie stosowane w firmie,

· metody pracy w dziale informatycznym, 

· projekty informatyczne i osobisty udział w ich realizacji,

· obecność firmy na rynku,

· proponowane zmiany, modernizacje, udogodnienia,

· wszelkie uwagi i spostrzeżenia dotyczące odbywanej praktyki w kontekście dziedziny informatycznej, zarówno w kwestii hardware, jak i software, peopleware, czy orgware.

Muszą być jednak osadzone w środowisku firmy, w której student odbywał praktykę i zredagowane w postaci  spostrzeżeń własnych studenta.

4. Nie oczekuje się od studenta ujawniania tajemnic firmy, tylko uwag i wniosków na temat odbytej praktyki. 
5. W sprawozdaniu można zamieszczać wszelkie rysunki koncepcyjne, techniczne, wykresy, zestawienia itp., wspomagające przekaz słowny.

6. Sprawozdanie jest swego rodzaju wprawką przed napisaniem pracy dyplomowej. Można zatem skonsultować jego treść i styl z opiekunem praktyk lub opiekunem pracy dyplomowej, by uniknąć błędów na przyszłość przy pisaniu pracy dyplomowej.

7. Dla studentów, którzy mają tematy prac dyplomowych związane z odbytą praktyką zawodową, sprawozdanie może być fragmentem tejże pracy dyplomowej lub jej szkicem.

